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TITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento, elaborado conforme as disposi¢des institucionais da
UPE, do Regimento Interno da FCAP e da legislagdo vigente, tem por finalidade
estabelecer normas gerais de funcionamento dos cursos de pos-graduag¢io desta
Faculdade, bem como disciplinar as exigéncias comuns a todos eles.

TITULO 01
. DA COORDENADORIA DE POS-GRADUACAOQ

Art. 2° - A Coordenadoria de Pos-Graduagdo, Orgdo integrante da estrutura
organizacional da FCAP, tem por finalidade orientar, supervisionar ¢ assegurar a
- eéxecugdo dos programas de Pés-Graduagio. '

Art. 3° - Sdo atn'buig:ées da Coordenadoria de Pés-Graduagio:

I- capacitar docentes para o magistério superior;

[I-capacitar profissionais de nivel superior para o atendimento eficaz das reais
necessidades do mercado de trabalho;

[ll-planejar,organizar,controlar e coordenar a execugdo de cursos a nivel de
aperfeigoamento, especializagdo, mestrado e doutorado;

IV - cumprir e fazer cumprir o que determina a legislagdo pertinente, o Estatuto e o

Regimento Geral da Universidade de Pernambuco, o Regimento Interno da FCAP e este
Regulamento;

V - assegurar as condigdes necessarias a boa qualidade dos cursos ofertados;



relativas ao exercicio letivo subsequente.

VI - elaborar o plano de atividades
tal, através da Diretoria, até o més de outubro

encaminhando-o ao Conselho Departamen
de cada ano;

VII - elaborar o relatdrio anual de atividades da Coordenadoria, de modo a que Hoss

integrar o relatério global da FCAP, sempre até o més de outubro; = % BN
0 &Sy

V1l - propor ¢ articular 2 integragdo com as Coord
buscando a otimizagdo dos resultados institucionais de modo harmdnico € solidario:

final de cada ano o calendario de suas

X - submeter a apreciagdo da Diretoria no
vidos no exercicio letivo seguinte;

atividades e projetos de cursos a Serem desenvol

¥ - estabelecer critérios relativos ao processo seletivo dos candidatos aos cursos de Pos-

Graduagdo, bem como acompanhé-los e supervisiona-los;

X1 - encaminhar a Pré-Reitoria de Pos-Graduagio, Pesquisa ¢ Extensdo o programa anual
de trabalkio, o relatério anual de atividades, a relagdo do corpo docente dos cursos de Pos-
Graduagdo programados, a relagdo dos orientadores e co-orientadores das monografias,
dissertagdes e teses, € a relagio nominal dos integrantes das bancas examinadoras para

exarne de qualificagdo e julgamento das ditas pegas;

X - enviar ao Diretor, para analise e encaminhamento 20 Conselho de Ensino, Pesquisa €

Extensdo da Universidade, os projetos de cursos;

convénios com entidades publicas. ou privadas,

X1 - propor & Diretoria a assinatura de
teresses da Faculdade, concernentes 4 area de -

visando 4 consecugdo dos objetivos e in
Po6s-Graduagdo;

ervisores Académicos de Curso

XI1 - apreciar e aprovar 0s pareceres emitidos pelos Sup
pensas de disciplina;

quanto ao aproveitamento € equivaléncia de créditos & dis

Il - submeter 4 apreciagdo ¢ homologagdo do diretor a indicagdo dos Supervisores

Académicos de Curso;

YV - exercer outras atividades correlatas a natureza de suas competéncias. K

i by

enadorias de Pesquisa e Extenséd?zmv@\@@



TITULO III

DOS CURSOS DE POS-GRADUACAD

Art. 4° - Os Cursos de Pés-Graduagio, abertos mediante selecdo de mérito, a graduados
em curso superior e observados os regulamentos normativos pertinentes constantes do
Estatuto e Regimento geral da UPE, bem como do Regimento Interno da FCAP. tém por
objetivo a formagdo de pessoal qualificado para o exercicio das atividades de gestdo,
pesquisa e de magistério superior, no campo da Administragdo de Empresas.

Art. 5° - Os cursos de Especializagdo e Aperfeigoamento, em nivel de Pés-Graduagdo.
tém por objetivos - os primeiros - desenvolver e aprofundar setores limitados de
conhecimentos ou técnicas correspondentes a areas especificas da agfo administrativa e -
os segundos - melhorar e atualizar conhecimentos ja adquiridos nessas areas de atuagdo.

CAPITULO I
DA COORDENACAQ DOS CURSOS

Art. 6° - Cada um dos cursos de Especializagdo, Aperfeig:oafnento, Mestrado e-

Doutorado contara com um Supervisor Académico, especificamente desigando para
esse fim - através de Ordem de Servigo do Diretor da FCAP - a quem, especificamente,

compete: '
[- administrar todas as atividades relativas ao curso;

[I- coordenar a elaboragdo do Projeto de seu curso e desenvolver as gestdes necessarias
ao seu encaminhamento para aprovagdo pelo Conselho Departamental da FCAP;

[II - sugerir e apresentar, para aprovagdo da Coordenadoria de Pos-Graduagdo, a relagio
dos docentes que deverdo atuar no seu curso;

[V - contactar e convidar os professores que deverdo ministrar disciplinas no curso;

V - solicitar aos professores convidados a prévia elaboracdo do Plano de Aula de suas

y



VI- coordenar o processo de selegdo dos candidatos inscritos para o seu curso; &

LL]

oe
VII- representar o curso em quaisquer 6rgdos da UPE e da FCAP em que tiver as@to .
na Coordenagdo de Pés-Graduagdo e perante os alunos dele participantes; ‘«‘é’ ' @

/Wt’(\f\ﬁb
VIII - adotar pessoalmente - ou através das unidades competentes da FCAP - todas as
providéncias que se fizerem necessdrias para o melhor funcionamento .de curso. em
matéria de organizagdo, instalagdes, equipamentos, finangas e pessoal,

IX - desempenhar outras atividades correlatas a natureza de suas competéncias.

CAPITULO II
DOS SERVICOS DE APOIO TECNICO E ADMINSITRATIVO

Art." 7" - Os servigos de apoio aos cursos de Pds-Graduagdo .serdo prestados por uma
equipe técnica, que atuara de forma sistemdtica junto a alunos, professores e
coordenaddres de curso, visando promover condigdes favoraveis ao desenvolvimento dos
cursos.

Art. 8° - Compete ao Servigo de Apoio Técnico e Administrativo
[ - proporcionar assessoramento aos professores e supervisores académicos;

Il - cuidar para que no planejamento global dos cursos o calendério seja elaborado de
modo a atender s prioridades enfatizadas pela comunidade escolar;

I11 - cooperar com os coordenadores de curso com vistas a organizag¢do, funcionamneto €
avalia¢do do curso: '

IV - assessorar o corpo docente, orientando-o no planejamento didético, acompanhando
sua execugdo e avaliagdo;

V - manter o professorado informado sobre os critérios da verificagdo do rendimento
escolar;

VI - manter um fluxo de informagdes com o professorado € os membros da comunidade
de modo a integra-los cada vez mais a vida escolar: ‘/\



aprendizagem e necessidades do grupo;

VIII - organizar e manter atualizado o arquivo ativo de modo a garantir a 1c1ent1ﬁc:u;:‘l%\s;%1

cada aluno e a regularidade de sua vida académica, junto a F CAP;

IX - manter atualizado o arquivo passivo a fim de atender as solicitagdes do regstro da
vida escolar dos alunos que participaram de cursos de Pés-Graduagdo, na Instituicao;

X - expedir atos, avisos, certiddes, declaragdes e convocagoes afetos aos cursos de Pds-
Graduagdo:

XI - organizar e supervisionar os processos de inscrigdo e matncula aos cursos de
Especializagdo, Aperfeigoamento, Mestrado e Doutorado;

XIl - dar divulgagdo aos calendarios dos cursos, ao hordrio das aulas, a data das
avaliagdes, as demais atividades didaticas e aos dispositivos deste Regulamento;

XIII - apurar o registro da frequéncia dos alunos, as aulas.;
XIV - calcular médias de notas de verificagdo de aproveitamento dos alunos;

XV - encaminhar a Coordenadoria de Pés-Graduagdo, para despacho, os requerimentos
dos alunos:

XVI - efetuar e manter permanentemente atualizado o registro de todos os atos
relacionados com a vida académica dos alunos dos cursos de Pés-Graduagio;

XVII - desempenhar outras atividades correlatas a natureza de suas competéncias.

CAPITULO III

DA INSCRICAO

Art. 9" - Poderdo candidatar-se a cursos de Pos-Graduagdo os portadores de diploma de
graduagdo de nivel superior, reconhecido pelo 6rgdo competente. '

Art. 10° - Serdo aceitas inscri¢des através de procuracao.

#
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ocasido em que serdo informados:

I - o periodo e local de realizagdo das inscrigdes;

II - as condi¢des para a inscrigdo;

[II - o periodo de inicio dos cursos;

Art. 12 - No ato da inscrigdo os candidatos a quaisquer cursos deverdo apresentar 0s
seguintes documentos:

[ - copia da cédula de identidade;

11- copia do Diploma ou Certificado de conclusdo de Curso Sui:erior (reconhecido pelo
orgdo competente);

[11- copia do histérico escolar;
IV- 02 (duas) fotografias tamanho 3x4;

V - comprovante de pagamento da taxa de inscrigdo.

1.

§1° - os candidatos que estiverem concluindo curso de graduagio deverdo apresentar os
documentos comprobatérios de conclusdo do curso, bem como o respectivo historico
escolar, até a data de matricula no curso pretendido.

§2° - O candidato que se utilizar de documento falso ou inidoneo, terd a sua inscrigdo,
automaticamente anulada - o mesmo ocorrendo com a matricula, no caso de ja ter sido

realizada - e além da perda das taxas, ficara sujeito as cominagdes legais.

§3° - O candidato que confirmar sua participagdo com patrocinio de Empresa em que
trabalha devera apresentar documentagdo comprobatoéria, com os dados da empresa.

/Ux/' W



CAPITULO 1V
DA SELECAQ

eSS
" S RTINS/ A\
Art. 13 - O processo de selegdo de candidatos inscritos para os cursos de Especializagdo, "
Aperfeigoamento, Mestrado e Doutorado, realizado sob a responsabilidade do supervisor
académico de cada curso, dar-se-d através de andlise curricular, redagdo temdtica e
entrevista, de acordo com critérios de pontuagdo estabelecidos especificamente

para " cada curso - pela Coordenagdo de Pés-Graduagio e pelos, respectivos
supervisores académicos, homologadas mediante de Ordem de Servigo do Diretor da

FCAP.

Art. 14 - O numero de candidatos selecionados devera observar, rigorosamente, o
nimero de vagas estabelecido anualmente, para cada curso, pela Coordenac¢io de Pos-
Graduagio.

Art. 15 - Concluido o processo seletivo, a relagdo dos candidatos selecionados para cada
curso devera ser homologada pelo Coordenador de Pos-Graduagdo e pelo Diretor da
FCAP. «

CAPITULO V
DA MATRICULA

Art. 16 - Serd assegurada a matricula aos candidatos que obtiverem, no processo de
selegdo, as melhores colocagdes até o limite de vagas oferecidas.

Art. 17 - A matricula dos candidatos selecionados € competéncia exclusiva da
Coordenagdo de Pos-Graduagio e podera ser realizada pessoalmente pelos candidatos
selecionados ou por terceiros, mediante autorizacdo escrita, observado o prazo
previamente estabelecido e divulgado.

Art. 18 - A conval.idagz'io da matricula esta condicionada ao pagamento de taxa
anualmente estipulada pela FCAP.

Art. 19 - As matriculas deverdo ser realizadas com a rigorosa observancia dos prazos J{



Art. 20 - A inobservincia dos prazos a que alude o Art. 13, por parte dos ¢
selectonados, sera entendida como ticita desisténcia, em relagio a vaga conquista da.

(NODEP,

Art. 21 - Havendo vagas, serd permitida a matricula em disciplinas isoladas a:

; %
[ - alunos que tenham realizado cursos de pos-graudagdo na FCAP, quando a disciplina
ndo constava de sua estrutura curricular; : '

Il - alunos que ndo tenham obtido aproveitamento e/ou frequéncia- minima em curso
anteriormente realizado na FCAP;

III - alunos de cursos de pos-graduagdo de outras institui¢es de ensino superior.

Art. 22 - O aluno podera requerer o trancamento de sua matricula, apés a conclusdo do
Moédulo Basico - através de requerimento ao Coordenador de Pds-Graduagdo - ficando

assegurada a sua renovagio para o curso do ano seguinte, com dispensa do processo

seletivo.

Art. 23 - O aluno poderé requerer trancamento de disciplinas especificas, constantes dos
demais. médulos, desde que ndo tenha sido ministrado mais de 1/3 da carga horiria da
referida disciplina, quando de sua solicitagdo. '

CAPITULO VI
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 24 - A verifica¢do do rendimento escolar do aluno sera feita através:

[ - das notas obtidas em trabalhos, provas escritas e/ou orais e em semindrios;

II - da apuragio da frequéncia 4s aulas e demais atividades didaticas:

11 - do resultado alcangado no trabalho monografico.

E
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Art. 25 - A verifica¢do de aproveitamento do aluno constara de:

[ - avaliacdes intermediarias - que serdo feitas - a critério de cada professor - através de
exercicios. trabalhos e/ou provas, em todas as disciplinas;

Il - avaliagio final - que serd feita através da andlise do trabalho monografico
apresentado pelo aluno, ao final do curso.

Art. 26 - A avaliagdo do rendimento do aluno ser atribuido um grau na escala de zero a
dez, que sera registrado através de notas e/ou conceitos, observados os seguintes
critérios:

Conceito Nota
A 9e¢10
B 7e8 Z
C 0 e 6 ( sem direito a crédito) &

Art. 27 - No célculo da média de cada disciplina serdo levados em conta todas as notas
obtidas, pelo aluno, nos exercicios e trabalhos obrigatdrios. '

Art. 28 - Para aprovagdo do aluno, em cada disciplina, ¢ exigida a obtencdo da nota
minima 7,0 (sete) ou conceito “B”,

Art. 29 - Ao aluno que ndo obtiver a nota/conceito minimo exi'gido, em qualquer
disciplina, sera permitido cursd-la posteriormente.

Art. 30 - ao professor é facultado - segundo seu Juizo e critério - conceder uma outra
oportunidade aos alunos faltosos para realizagdo de sua prova ou avali agdo.

CAPITULO VII
DA FREQUENCIA

Art. 31 - A frequéncia minima exigida para aprovagdo do aluno, em cada disciplina, é de WM‘

75% da carga horiria total de cada uma delas. .
/@/}i /A/



Art. 20 - A inobservancia dos prazos a que alude o Art. 13, por parte dos candidatos
selecionados, sera entendida como tacita desisténcia, em relagdo 4 vaga conquistada.
"1

Art. 21 - Havendo vagas, sera permitia‘a matricula em disciplinas isoladas a:

[ - alunos que tenham realizado cursos de pds-graudagdo na FCAP, quando a disciplina
ndo constava de sua estrutura curriculat: '

. I
IT - alunos que ndo tenham obtidé apfoveitamento e/ou frequéncia. minima em curso
anteriormente realizado na FCAP;

IIT - alunos de cursos de pos-graduagdo de outras institui¢des de ensino superior.

Art. 22 - O aluno podera requerer o trancamento de sua matricula, apos a conclusdo do
Moddulo Bésico - através de requerimento ao Coordenador de Pds-Graduagdo - ficando

assegurada a sua renovagio para o curso do ano seguinte, com dispensa do processo
seletivo.

Art. 23 - O aluno podera requerer trancamento de disciplinas especificas, constantes dos
demais. médulos, desde que ndo tenha sido ministrado mais de 1/3 da carga horéria da

$XO*Fg, ;

referida disciplina, quando de sua solicitagdo. :

CAPITULO VI
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 24 - A verificagdo do rendimento escolar do aluno sera feita atraveés:

[ - das notas obtidas em trabalhos, provas escritas e/ou orais e em Seminarios;

Il - da apuragdo da frequéncia s aulas e demais atividades didaticas:

[T - do resultado alcangado no trabalho monografico.




Art. 25 - A verificagdo de aproveitamento do aluno constara de:

[ - avaliagdes intermedidrias - que serdo feitas - a critério de cada professor - através de
exercicios. trabalhos e/ou provas, em todas as disciplinas;

I - avaliagdo final - que serd feita através da analise do trabalho monogrifico
apresentado pelo aluno, ao final do curso.

Art. 26 - A avaliagdo do rendimento do aluno sera atribuido um grau na escala de zero a
dez, que serd registrado através de notas e/ou conceitos, observados 0s seguintes
critérios:

&
Conceito Nota g‘:ﬁ
' L &
=Y
A 9e10 2
B 7e8 "3';,/ |
C 0 & 6 ( sem direito a crédito) <Y A

Art. 27 - No célculo da média de cada disciplina serdo levados em conta todas as notas
obtidas, pelo aluno, nos exercicios e trabalhos obrigatérios. '

Art. 28 - Para aprovagdo do aluno, em cada disciplina, é exigida a obtengdo da nota
minima 7,0 (sete) ou conceito “B”.

‘Art. 29 - Ao aluno que ndo obtiver a nota/conceito minimo exigido, em qualquer
disciplina, sera permitido curséa-la posteriormente.

Art. 30 - ao professor ¢ facultado - segundo seu juizo e critério - conceder uma outra
oportunidade aos alunos faltosos para realizagio de sua prova ou avaliagdo.

CAPITULO VII
DA FREQUENCIA

Art. 31 - A frequéncia minima exigida para aprovagio do aluno, em cada disciplina, ¢ de
75% da carga horiria total de cada uma delas.




Art. 32 - O registro da frequéncia sera feito, diariamente, pelo professor.

Art. 33 - A apuragdo da frequéncia serd feita, ao término da cada disciplina, pela
Secretaria da Coordenadoria de Pés-Graduagdo.

_ Art. 34 - Estara reprovado o aluno que nao atingir a frequéncia minima exigida. ainda
que tenha obtido nota igual ou superior a 7,0.

Art. 35 - Sera considerado desistente o aluno que ndo requerer, em tempo habil. o
trancamento do curso ou de qualquer disciplina.

Art. 36 - Nio existe abono de faltas as aulas e as provas, excetuando-se 0s casos
previstos em lei.

§1° - A justificativa das auséncias, por motivo de saide, deverd ser feita mediante a
apresentagio de atestado médico - no periodo maximo de 48 horas contadas a partir
do dia da primeira falta - anexado a requerimento dirigido ao Coordenador de Pos-
Graduagio, que julgara a solicitagdo de acordo com o que dispée o Decreto-Lei n® 1.044

de 21/10/69. | QKO* B4,

CAPITULO VIII
DO TRABALHO MONOGRAFICO

Art. 37 - A elaboragio de monografia individual ou de projeto empresarial(conforme
a normatizacio especifica de cada curso) € uma exigéncia da FCAP para a concessao
do Certificado de Conclusdo, em todos os seus cursos de Pés-Graduag¢ao.

_Art. 38 - Para os alunos dos Cursos de Mestrado e Doutorado exigir-se-d a elaboragdo e
defesa de dissertaciio e tese, respectivamente, a cuja aprovagdo ficara condicionada a
concessdo do Diploma de Mestre ou Doutor, -

Art. 39 - O trabalho monografico, a dissertagdo € a tese tém como objetivo verificar o
dominio do contetido curricular alcangado pelo aluno, ao longo do curso, e avaliar a sua
capacidade de pesquisa e de sistematizagdo dos conhecimentos adquiridos.

j
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Art. 40 - Na elaboracdo do trabalho menogrifico, os alunos deverdo ater-se as
disposicdes das Normas de Orientagdo para Elaboragdo de Monograjias da FCAP,
que integram o Anexo [ ao presente Regulamento, e que estabelecem procedimentos
quanto ao seu planejamento, prazos de entrega, orientagdo e julgamento.

Art. 41 - Na elaboragio e defesa da dissertagio de mestrado e da tese de doutorado os
alunos deverdo ater-se as normas de elaboragdo, apresentagdo e julgamento de cada
uma das Universidades do Exterior que - em parceria com a FCAP - estiverem
ministrando os Cursos.

§1° - as normas especificas para elaboragdo de dissertagdes e teses de cada uma das
universidades a que alude este artigo, serdo divulgadas, ao longo do curso, pelos seus
respectivos professores orientadores.

Art. 42 - Os alunos que, no prazo maximo de dois anos - contados a partir da data de
conclusio do curso - ndo tiverem apresentado o seu trabalho monografico, sua
dissertagdo ou sua tese a FCAP, ndo fardo jus ao Certificado ou Diploma de Conclusdo

de Curso. ;
_ A@@CO *.F/-‘[Q -

CAPITULO IX

DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO

Art. 43 - Serdo concedidos CERTIFICADOS aos alunos que tiverzm concluido os
cursos de Pés-Graduagdo, com o cumprimento de todas as suas exigéncias legais e
regulamentares, ai incluidas a aprovagdo em todas as disciplinas com nota igual ou
superior a 7,0 ( sete) e o atingimento do percentual minimo de frequéncia de 75% da
carga hordria total de cada uma de suas disciplinas.




Art. 44 - Constardo do Certificado as seguintes informagdes:

[- nivel do curso (aperfeigoamento, especializagdo)

Il - a relagdo das disciplinas ministradas, com suas respectivas cargas horarias. notas.
professores € titulagdo;

IiI - 0 aproveitamento global do aluno, expresso em nota,
[V - a frequéncia global do aluno;

V - o titulo da monografia apresentada;

VI - o conceito obtido na monografia.

Art. 45 - Os Diplomas de Mestrado e Doutorado serdo emitidos pelas Universidades
conveniadas que estiverem realizando os cursos em parceria com a FCAP.

§1° - A forma e o conteiido dos Diplomas a que alude este artigo atendera as normas €
disposigdes legais e regimentais de cada universidade emissora.

4.

Art. 46 - Os certificados expedidos pela FCAP serdo validados pelas assinaturas do
Diretor e do Coordenador de Pés-Graduagdo, nos termos do Regimento Geral da

FESP/UPE.

Art. 47 - Os Diplomas expedidos pelas Universidades conveniadas serdo validados pelas
autoridades competentes para tal, observada a estrutura orgdnica e as disposigdes
regimentais de cada uma delas.

Art. 48 - Aos alunos que ndo cumprirem todos os créditos do curso no prazo maximo de
02(dois) anos ap6s a sua realizagdo e/ou ndo atenderem a todas as exigéncias legais -
expressas neste regulamento sera concedida, apenas, uma Declaragio, com especificagdo
das disciplinas cursadas e de seus respectivos aproveitamento e frequéncia.




TITULO 1V

DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 49 -As san¢Ges disciplinares a que estdo sujeitos os alunos matriculados nos Cursos
de Pos-Graduagdo, na forma do que dispde este Regulamento, sdo: ‘

[ - adverténcia;
II - repreensio;

IIT - suspensio;

L]

[V - exclusido.

§1° - a alicagdo das sangdes, previstas nos incisos I e II deste artigo, € de competéncia do -
Diretor da FCAP e das previstas nos incisos III e IV, do Conselho Departamental, sendo
a do inciso IV precedida de inquérito.

Art. 50 - A inadimpléncia, quanto aos pagamentos previstos para cada curso, acarretard a

suspensdo temporaria dos direitos do aluno, até a completa quitagdo de seus débitos,
Jjunto a FCAP.

TITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 51 - Excluida a hipétese de exigéncia legal, o presente Regulamento s6 podera ser
modificado por iniciativa do Presidente do Conselho Departamental ou por proposta
subescrita, no minimo, por um terco dos membros do referido colegiado, devendo a
alteragdo ser aprovada em reuniio dos mesmos, especialmente convocada para tal

finalidade, ouvida a Coordenadoria de Pos-Graduagio, pelo voto de dois tergos dos seus
membros. |
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Art. 52 - As alteracdes do presente Regulamento, sempre que envolverem matéria
pedagdgica ou de algum modo ligada ao ensino, somente entrardo em vigor no periodo
letivo regular subsequente a aprovag¢do das mesmas.

Art. 53 - Ao Conselho Departamental da Faculdade cabe baixar Resolugdes
complementares as disposi¢des deste Regulamento. '

Art. 54 - Cabe ao Coordenador de Pds-Graduagdo tomar as medidas necessarias a
implantagdo e execugdo deste Regulamento, bem como zelar por sua fiel observincia.

Art. 55 - Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pelo Diretor da
Faculdade “ad referendum” do Conselho Departamental, conforme a hipétese.

Art. 56 - Computar-se-d0 os prazos estabelecidos neste Regulamento, excluindo o dia do
comego e incluindo o do vencimento.

§1° - considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento incidir em
feriado ou dia santificado.

§2° - os prazos somente comegam a fluir a partir do primeiro dia util.
i

Art. 57 - Integram este Regulamento, na condi¢do de Anexo, as Normas de Orientagiio
para Elaboracio de Monografia.

Art. 58 — Ao efetuar sua matricula, o aluno estara, implicitamente, acatando todos os
dispositivos do presente regulamento ' :

Art. 59 - Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagdo pelo Conselho
Departamental da FCAP. '
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ANEXO I

Normas de Orientacio para Elaboracio de Monografia

1. Finalidade

A presente norma tem por finalidade fornecer aos alunos dos Cursos de
Pés-Graduagiio da FCAP informagdes essenciais, relativas ao processo de
preparagdo, apresentagdo e julgamento de monografias.

2. Objetivos da Monografia

2.1. A monografia tem como objetivos primordiais:

a) Verificar o dominio do contetido curricular alcangado pelo aluno ao
longo do Curso.

b) Avaliar a sua capacidade de sistematizar os conhecimentos adquiridos, a

partir da andlise e solugio de um problema concreto, diretamente
relacionado com a drea de concentragdo do Curso.

3. Exigéncia

3.1. A elaboragdo da Monografia ¢ uma exigéncia da FCAP para

concessdo do Certificado de Conclusdo dos Cursos de P6s-Graduagdo, por
ela ministrados.

4. Projeto de Monografia

4.1. O processo de élaborag:ﬁo do Projeto de Monografia tera inicio a partir
do 1° Médulo da disciplina “Metodologia e Prética de Pesquisa”, sob a

orientacdo de seu professor, com vistas a defini¢do e ao delineamento do
tema que serd desenvolvido, pelo aluno. {




4.L.1. A orientagdo aos Projetos de Monografia sera fornecida pelos L
professores da disciplina a que alude este subitem, a0 longo do periodo de =
realizagdo de cada um dos seus médulos.
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4.2. O Projeto de Monografia, sera entregue, pelo aluno, sob protocolo, na :
Secretaria da Coordenacio de Pds-Graduagdo, no prazo méximo de 30

(trinta) dias, contados a partir da data de térming de Curso.

4.3.0 Proj'eto de Monografia, depois de avaliado, serd devolvido ao aluno,
através da Secretaria de P6s-Graduagio, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de sua entrega.

4.4. Nos casos em que o Projeto de Monografia nio obtiver aprovagdo,
serd concedida ao aluno nova oportunidade para apresent-lo, no periodo
méximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da divulgagdo da avaliagdo do
primeiro projeto apresentado, mediante pagamento de taxas estipulada,
para esse fim, pela Coordenagiio de P6s-Graduagio.

4.4.1. Caso o segundo Projeto de Monografia também ndo obtenha
aprovagdo, o aluno tera, como tltimo recurso, matricular-se novamente
para cursar a disciplina “Metodologia e Pratica de Pesquisa”, no periodo
seguinte da realizagio do Curso ou quando houver oferta da disciplina em

carater especial, dentro do periodo miximo de 02 anos, contados a partir
do término do Curso.

4.4.1.1. Os alunos que repetirem a disciplina “Metodologié e Prafica de

Pesquisa”, estario habilitando-se a apresentar, pela dltima vez, o seu
Projeto de Monografia,

4.4.2. A inscrigio do aluno para repeticio da disciplina implicara no -
pagamento de nova matricula. ;

4.5. Na avaliagio do Projeto de Monografia serdo considerando os
seguintes aspectos:

a) relevéncia do tema;

b) clareza na formulagdo do problema;

¢) adequacdo da metodologia;

d) estruturacio para o desenvolvimento do tema;

e) relacdo entre os objetivos e a proposta metodoldgica.

4.6. Sera considerado APROVADO o Projeto de Monografia que obtiver
os Conceitos “A”ou “Be/ou nota igual ou superior a 7,0. /

W



4.7. Para efeito de correspondéncia entre as notas e os-conceitos atribuidos
aos Projetos de Monografia sdo utilizados os seguintes critérios:

Conceito Nota
A 09e 10 £
B ) 07e08 .
C 00 a 06

4.8. A elaboragdo do Projeto de Monografia constituir-se-a na avaliagdo da
disciplina “Metodologia e Pratica de Pesquisa” e a nota (conceito) a ela
atribuida valerd, também como nota da disciplina.

4.9. A aprovagio do Projeto de Monografia, pelos professores da disciplina
“Metodologia e Pratica de Pesquisa” habilitari o aluno a receber
orientagdo para elaboragdo de monografia.

S. Elaboracio da Monografia

3.1. O processo de orientagio da monografia terd inicio a partir da
.aprovacdo do Projeto de Monografia.

S.2. O aluno devera informar-se, Jjunto a Coordenagio de Pés-Graduagdo,

sobre os hordrios de atendimento do professor orientador de monografias
vinculado ao seu curso.

5.3. A orientagdo de que trata este subitem sers feita durante o periodo de
05 ( cinco) meses consecutivos contados a partir da data limite para

deferimento de Projetos de Monografia, conforme o calendirio de
atendimento estabelecido para cada curso.

5.4. O aluno devera entregar a monografia no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados a partir do término do periodo de orientagdo.

5.4.1. O aluno devers entregar a monografia, em duas vias, sob protocolo,
na Secretaria da Coordenagio de Pés-Graduagio.

S.5. Ao aluno que nio apresentar a monografia no prazo estabelecido, no
subitem anterior, sera concedida a titulo de prorrogagdo, uma nova e iltima
oportunidade para fazé-lo, no periodo méaximo de até 60 dias, contados a
partir da divulgagdo da avaliagio da primeira monografia, mediante
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Pagamento da taxa estipulada, para esse fim, pela Coordenacio de Pos-
Graduagio.

3.5.1. Ao aluno que, pela segunda vez, ndo apresentar a monografia dentro
do prazo estabelecido, sers concedida, apenas, uma declaragdo dos
créditos cumpridos, com aproveitamento, ao longo do Curso.

- 5.5.2. Nio fardo jus a Certificado de Conclusio os alunos que, no prazo
maximo de 2(dois) anos, apés o término do curso, ndo tiverem apresentado
seu trabalho monogréfico. :

8. Julgamento da Monografia

6.1. O julgamento das monografias serd realizado, no prazo mdximo de 60
(sessenta) dias, por uma comissio examinadora constituida por trés dos
quatro membros abaixo relacionados:

a) Coordenador do Curso;

b) Professor da equipe de pesquisa da FCAP;

¢) Professor Orientador da Monografia em Julgamento; _ ’

d) Professor da 4rea temética da Monografia em julgamento, nio vinculado
a FCAP, convidado pela Coordenagio de Pés-Graduagio.

6.2. Na avaliacio das monografias serdo considerados os seguintes
aspectos: ’

a) relevancia do tema;

b) abordagem teorica;
.€) nivel de anilise no desenvolvimento do contetido;

d) estratégia de investigacio;

¢) desenvolvimento do tema:

f) coeréncia das conclusges face aos objetivos e hipoteses;
g) utiliza¢do da metodologia;

h) apresentagio ( segundo as normas da ABNT).

6.3. Serd considerada APROVADA a monografia que obtiver os

Conceitos “A ou B”, e/ou nota igual ou superior a 7,0 nos termos do que
dispGe o subitem 4.7 desta norma,

6.3.1. A aprovacio da monografia nos termos do que dispdem este

subitem, habilitar o aluno ao recebimento do Certificado de Conclusio de
P6s-Graduacio.




6.3.2. A nota e/ou conceito atribuidos 4 monografia, pela comissio
examinadora, serdo registrados no verso do certificado de conclusio do

curso, nele também devendo constar o titulo da monografia e o nome
completo do professor orientador.

6.4. Nos casos em que a monografia ndo obtiver aprovagdo ser4 concedida
a0 aluno uma nova e tltima oportunidade de apresents-la, no periodo
miximo de 05 meses para aqueles que apresentaram o ° trabalho
monografico no prazo regulamentar e de 03 meses para aqueles que

fizeram uso do periodo de prorrogacao, mediante taxa estipulada, para esse
fim, pela Coordenagdo de P6s-Graduagdo.

6.4.1. O pagamento da taxa 3 que alude este subitem garantird, ao aluno

R340 apenas a oportunidade de Teapreseniar a monografia, como também o
direito de receber nova orientagio.

6.4.2. Ao aluno que, pela segunda vez, nio obtiver aprovagdo da

monografia apresentada serg concedida, apenas, a declamc;_ﬁo dos créditos

cumpridos, comn aproveitamento, ao longo do Curso.

A

7. Orientadores

7.1. Os orientadores do Projeto de Monografia sio os professores que

ministram nos Cursos de Pés-Graduagdo da FCAP a2 disciplina
“Metodologia e Pratica de Pesquisa™.

7.1.1. O trabalho de orientagdo aos Projetos de Monografia dar-se-4 ao

longo dos médulos da disciplina, ao final dos quais o professor orientador
procedera 4 sua avaliagdo, conferindo-lhes:

a) Nota de 0 a 10 ou conceito correspondente, na forma do que dispde o
subitem 4.7 da presente norma.

b) Parecer de recomenda

monografia.

¢d0 quanto ao prosseguimento oy ndo da

7.1.2. O professor orientador deve

ra observar os seguintes prazos para
entrega de resultados de avaliacdo a

Coordenagio de Pés-Graduagio.

7.1.2.1. Projeto Monogréafico - 30 dias contados a partir da data de
entrega pelo aluno.
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7.1.2.2. Monografia - 60 dias contados a partir da data de entrega & Re
|
pelo aluno. A
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7.2. Os orientadores de Monografia sio professores, pesquisadorés e ‘Z“m-—/xﬁ‘

especialistas do campo tematico do Curso, vinculados 3 FCAP, que
apresentam a seguinte qualificagio: &

a) distinguem-se como estudiosos na drea tematica do Curso.

b) tém Curso de Pés-Graduagdo ou experiéncia profissional na 4rea de, no
minimo, 05 anos.

¢) j4 elaboraram Monografia ou outros trabathos cientificos.
7.3. Os professores orientadores de monografia deversio: -
a) ter sua sintese curricular aprovada pela Coordenagio de Pés-Graduagdo.

b) assinar “Termo de Compromisso™ acatando as normas da FCAP para
elaboragdo de monografias.

c) atender ao calendério de orientagdo estabelecido e administrado pela
Secretaria da Coordenagio de Pés-Graduagdo.

7.4. E facultado ao aluno escolher, como orientador tematico, docente
Pesquisador ou especialista nfio vinculado a FCAP.

7.4.1. O profissional a que alude o subitem anterior receberd, ao término
da orientagio - se o desejar - uma declaragdo da FCAP reconhecendo o

seu trabalho, sem que dai se origine, no entanto qualquer compromisso
finariceiro ou administrativo da FCAP para com ele.

Recife, janeiro de 1999.
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